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VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

KULTŪROS IR UGDYMO DEPARTAMENTO

KULTŪROS IR MENO SKYRIAUS

LITERATŪRINIS A.PUŠKINO MUZIEJUS

Kodas 300110421. Subačiaus g. 124, LT-11345 Vilnius. Tel. 260 00 80. Faks. 260 00 80. El. p. info.puskino@vilniausmuziejai.lt

	
	patvirtinta:
Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorės 2009-01-29 įsakymu Nr. T-1.5-1


LITERATŪRINIO A.PUŠKINO MUZIEJAUS
FINANSŲ KONTROLĖS TAISYKLĖS
2009-01-29

Vilnius

 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Finansų kontrolė – tai Literatūrinio A.Puškino muziejaus vidaus kontrolės sistemos dalis, kurios dėka siekiama užtikrinti ūkinės veiklos teisėtumą ir patikimo finansų valdymo principų - ekonomiškumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei skaidrumo – laikymąsi  Literatūriniame A.Puškino muziejuje.
 
2. Literatūrinio A.Puškino muziejaus finansų kontrolės taisyklės reglamentuoja finansų kontrolės sistemos organizavimą Literatūriniame A.Puškino muziejuje ir muziejaus darbuotojų, atliekančių finansų kontrolę, pareigas ir atsakomybę.
3. Literatūrinio A.Puškino muziejaus finansų kontrolės taisyklės sudarytos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Biudžeto sandaros įstatymo pakeitimo įstatymu (žin.1994, Nr. 55-1049), Lietuvos Respublikos Vidaus kontrolės ir vidaus audito įstatymu (žin., 1994, Nr. 55-1049), Lietuvos Respublikos finansų ministro 2003-05-08 įsakymu Nr. 1K-123 „Dėl minimalių finansų kontrolės reikalavimų patvirtinimo“ patvirtintais reikalavimais ir 2005-11-29 įsakymu Nr. 1K-362 „Dėl Lietuvos Respublikos finansų ministro 2003 m. gegužės 8 d. įsakymo „Dėl minimalių finansų kontrolės reikalavimų patvirtinimo“ pakeitimo“, atsižvelgiant į 2008-11-19  Lietuvos Respublikos valstybės kontrolės rašte Nr. S-(34-1.10)-2131 „Dėl vidaus kontrolės sistemos vertinimo“ išdėstytas rekomendacijas.

4. Literatūrinio A.Puškino muziejaus buhalterinė apskaita yra tvarkoma centralizuotai, vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybės administracijos Kultūros ir ugdymo departamento direktoriaus 2005-12-29 įsakymu Nr. A500-1080-(1.1.-KSD-0) patvirtinta  Buhalterinės apskaitos tvarkymo sutartimi.


Finansų kontrolė Literatūriniame A.Puškino muziejuje taip pat atliekama pagal šia sutartimi numatytas sutarties šalių teises ir pareigas. 
5. Taisyklėse vartojamos sąvokos sutampa su Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir vidaus audito ir Lietuvos Respublikos buhalterinės apskaitos įstatymuose vartojamomis sąvokomis.

 II. Finansų kontrolės tikslai
 

6. Finansų kontrolė Literatūriniame A.Puškino muziejuje turi užtikrinti, kad būtų įgyvendinti šie pagrindiniai tikslai:

6.1. veiksmingai, ekonomiškai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtį naudojamas valstybės turtas;

6.2. laiku gaunama finansinė informacija, sudaroma tiksli, patikima finansinė atskaitomybė, programų vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. laikomasi teisės aktų ir sutartinių įsipareigojimų;

6.4. užtikrinamas teisingas muziejaus biudžeto sudarymas ir jo vykdymas.
6.5. turtas apsaugomas nuo sukčiavimo, iššvaistymo, pasisavinimo, neteisėto valdymo ir kitų neteisėtų veiklų.

III. FINANSŲ KONTROLĖS RŪŠYS

7. Atliekant finansų kontrolę Literatūriniame A.Puškino muziejuje turi būti laikomasi tokio nuoseklumo:

7.1. Išankstinė (įspėjamoji) finansų kontrolė – kontrolė, atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su finansinių išteklių, muziejaus turto panaudojimu, įsipareigojimais tretiesiems asmenims. 
Išankstinės kontrolės metu nustatoma projekto, įsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar lėšos tam tikram tikslui numatytos sąmatoje, ar jų tam pakanka.
7.2. Einamoji (operatyvinė) finansų kontrolė – lėšų naudojimo metu atliekama kontrolė, kurios paskirtis – užtikrinti, kad tinkamai ir laiku būtų vykdomi muziejaus sprendimai dėl finansinių išteklių, turto panaudojimo ir įsipareigojimų tretiesiems asmenims, kad lėšos ir materialinės vertybės būtų naudojamos pagal paskirtį, tinkamai saugomos ir įtraukiamos į apskaitą;
7.3. Paskesnioji finansų kontrolė – kontrolė panaudojus lėšas po muziejaus direktorės sprendimų dėl muziejaus turto panaudojimo ir įsipareigojimų tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. 
Jos paskirtis – patikrinti, ar teisėtai ir pagal paskirtį panaudotos lėšos ir materialinės vertybės, ar nebuvo teisės aktų, vadovų nurodymų pažeidimų bei piktnaudžiavimų. Paskesnioji finansų kontrolė numato priemones jos metu nustatytiems trūkumams pašalinti.

IV. IŠANKSTINĖ FINANSŲ KONTROLĖ
8. Už išankstinę  finansų kontrolę Literatūriniame A.Puškino muziejuje atsakinga direktorė.
Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorė  sprendimus priima tik tada, kai juos Literatūrinio A. Puškino muziejaus Viešųjų pirkimų taisyklėse nustatyta tvarka patvirtina muziejaus direktorės įsakymu patvirtinta Literatūrinio A.Puškino muziejaus viešųjų pirkimų komisija arba muziejaus viešųjų pirkimų organizatorius. 
8.1. Vykdydama išankstinę finansų kontrolę direktorė:

8.1.1. patikrina Literatūrinio A.Puškino muziejaus viešųjų pirkimų komisijos, muziejaus Viešųjų pirkimų organizatoriaus, muziejaus kasininkės jai pateiktus ūkinės operacijos dokumentus, parašu ir data patvirtinta, kad ūkinė operacija yra teisėta, dokumentai tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtintų asignavimų;

8.1.2. atsisako pasirašyti atitinkamus dokumentus nustačiusi, kad:

8.1.2.1.ūkinės operacijos dokumentai netinkamai parengti;

8.1.2.2.ūkinė operacija atliekama viršijant patvirtintas sąmatas;

8.1.2.3.ūkinė operacija neatitinka patvirtintų asignavimų;

8.1.2.4.ūkinė operacija neteisėta.
8.2. Direktorė, priėmusi sprendimą vykdyti ūkinę operaciją be muziejaus viešųjų pirkimų komisijos arba muziejaus viešųjų pirkimų organizatoriaus pritarimų, už priimtą sprendimą ir jo pasekmes atsako asmeniškai.
V. EINAMOJI FINANSŲ KONTROLĖ
9. Einamoji finansų kontrolė apima:

9.1. ūkinės operacijos atlikimo terminų ir kokybės patikrinimą (suteiktų paslaugų ir nupirktų prekių kokybės ir atitikimo pasirašytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas);

9.2. ūkinės operacijos dokumentų surašymą laiku, jų teisėtumo ir teisingumo kontrolę;

9.3. ūkinės operacijos dokumentų teisingą ir savalaikį įrašymą į apskaitos registrus.

10. Už einamąją finansų kontrolę atsako:

10.1. už ūkinės operacijos atlikimo terminų ir kokybės patikrinimą (suteiktų paslaugų ir nupirktų prekių kokybės ir atitikimo pasirašytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas) Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorės įsakymu paskirti muziejaus darbuotojai, - atliktų darbų ir paslaugų Priėmimo komisijos nariai;
10.2. už ūkinės operacijos viešųjų pirkimų dokumentų parengimą laiku, jų teisėtumo ir teisingumo kontrolę ir apskaitą - muziejaus Viešųjų pirkimų organizatorius;
10.3. Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorė prieš pasirašydama ūkinės operacijos dokumentus (prekių priėmimo perdavimo aktus, darbų atlikimo aktus, sąskaitas-faktūras ir kt.) juos patikrina ir savo parašu ir data patvirtina, kad ūkinė operacija atlikta laiku, tinkamai ir kad padaryti įrašai aritmetiškai teisingi. Jeigu ūkinė operacija vykdoma netinkamai, stabdo ūkinės operacijos atlikimą, arba, įvertinusi ūkinės operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo ją tęsti geriausiu būdu pagal patikimo finansų valdymo principus.
11.Už einamąją finansų kontrolę atsakingi  asmenys privalo užtikrinti, kad visi su ūkinės operacijos atlikimu susiję dokumentai būtų laiku pateikiami biudžetinei įstaigai „Biudžetinių įstaigų buhalterinė apskaita“.
VI. PASKESNIOJI FINANSŲ KONTROLĖ
12. Paskesniosios kontrolės metu tikrinama ar teisėtai ir pagal paskirtį panaudotos lėšos ir materialinės vertybės, ar nebuvo įstatymų pažeidimų, piktnaudžiavimų.
13. Paskesniąją finansų kontrolę vykdo Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorė.
Pasirašydama finansinę atskaitomybę ji peržiūri balanso straipsnių pasikeitimus, išlaidų sąmatos vykdymo rezultatus, atsiskaitymų būklę ir aptaria su biudžetinės įstaigos „Biudžetinių įstaigų buhalterinė apskaita“ atsakingais darbuotojais tolimesnę strategiją.  Esant reikalui imasi reikiamų priemonių dėl teisingo asignavimų naudojimo bei turto valdymo. Kiekvienais metais prie Literatūrinio A.Puškino muziejaus veikiančiai Muziejų tarybai pateikia informaciją apie finansų kontrolės būklę.
14. Atskirais atvejais paskesniajai finansų kontrolei atlikti muziejaus direktorės įsakymu gali būti sudaroma speciali komisija, arba vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybės tarybos 2005-04-13 sprendimu Nr. 1-769 patvirtintų Literatūrinio A.Puškino muziejaus nuostatų 30 p. prašoma tai atlikti muziejaus steigėjo, arba kitos įstatymais nustatytos valstybinės institucijos. 

 
VII. KONTROLĖS ĮVERTINIMAS
            15. Siekiant užtikrinti finansų kontrolės kokybę, kiekvienais metais Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorė ir Muziejaus taryba įvertina   muziejaus finansų  kontrolės  būklę.
            Vertinant  finansų      kontrolės būklę, turi būti nustatyta, ar Literatūriniame A.Puškino muziejuje laikomasi nustatytų finansų kontrolės procedūrų, ar jos ekonomiškos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.

16. Literatūrinio A.Puškino muziejaus finansų kontrolės būklė vertinama kasmet iki vasario 1 d. Pagal pareikalavimą vertinimo ataskaita teikiama muziejaus steigėjui.
VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
17. Siekdami užtikrinti patikimą Literatūrinio A.Puškino muziejaus finansų valdymą ir apskaitą bei tinkamą finansinės atskaitomybės sudarymą, visi muziejaus darbuotojai privalo laikytis šių finansų kontrolės taisyklių.

18. Visi šiose Taisyklėse išvardinti atsakingi už finansų kontrolę asmenys privalo laiku ir kokybiškai atlikti savo pareigas finansų kontrolės srityje, o pastebėję taisyklių pažeidimus apie juos privalo informuoti Literatūrinio A.Puškino muziejaus direktorę.

19. Literatūrinio A.Puškino muziejaus darbuotojai turi teisę teikti muziejaus direktorei pasiūlymus dėl finansų kontrolės muziejuje tobulinimo.

 
_______________________________
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